ELSE Nutzung fiir Tutor*innen:

. Wenn Sie Tutor*in sind und fur eine*n Lehrende*n einen Semesterapparat anlegen méchten, bendtigen Sie fiir

den entsprechenden EMIL-Raum mindestens die Rechte eines EMIL-Tutors
(Gast-Rechte oder Studierenden-Rechte reichen nicht).

. Im EMIL-Lernraum legen Sie einen Semesterapparat (ELSE) wie folgt an:

= Klick auf ,Bearbeiten einschalten*

= Klick auf ,Material oder Aktivitat anlegen*

= ELSE auswahlen
= Speichern und anzeigen

hinzuftigen®“.

. Uber den Button ,Im HAW-Katalog recherchieren und Literaturliste erstellen“ wechseln Sie in den HAW-Katalog.

. Im HAW-Katalog miissen Sie sich mit Ihrer eigenen Bibliothekskennung anmelden (Sie benétigen nicht
die Bibliothekskennung des Lehrenden) und kdnnen dann eine Literaturliste erstellen. Sie konnen sowohl

Um Medien in den Semesterapparat einzubinden, klicken Sie auf das Icon ,Neues Medium

Biicher und e-Books als auch Artikel in die Literaturliste aufnehmen.

. Eine Literaturliste erstellen:

= Fuhren Sie lhre Recherche im HAW-Katalog durch und markieren Sie alle gewtinschten Medien mit

dem Stern-Symbol

)* 4

= Durch Klick auf die

Y Merkliste (7)

und ,dauerhaft speichern®:

kdnnen Sie Eintrage auswahlen

Merkliste

[ atle

&= Drucken

Voss, Rodiger

"N
o

dauerhaft speichern

M Loschen

Wissenschaftliches Arbeiten von

Verdffentlicht 2020

Wissenschaftliches Arbeiten von Theisen,
Manuel René 1953-
Verdffentlicht 2013

Wissenschaftliches Arbeiten von
Kornmeier, Martin 1966-
Verdffentlicht in Das
Wirtschaftsstudium (2008)

£4 E-Mail Export

= Nun kénnen Sie neue Liste erstellen:

Auswahl speichern

wihlen 5ie eine vorhandene Liste aus

wissenschaltliches Arbeilen -

n:{erstellen Sie eine neue Liste\\'.

dsuerhar speivie g




= Vergeben Sie einen Namen und setzen Sie die Zugangsbeschrankungen auf ,Offentlich*:

Eine Liste erstellen

Liste:

Kurs Wissenschaftliches Arbeiten

Beschreibung

Zugangseinschrankungen

(@ 0Cffentlich

(Oprivat

= Nach ,dauerhaft speichern” erscheint die folgende Meldung. Wechseln Sie ,Zuriick zur Liste“...

Ihre Auswahl wurde erfolgreich abgespeichert. Zuriick zur Liste.

...und klicken Sie dort auf:

Listen-Link fiir ELSE kopieren

Sie sollten dann folgende Bestéatigun sehen:

Der Link der Literatuliste wurde in den Zwischenspeicher
kopiert. Sie kdnnen diesen nun in lhren Semesterapparat in
ELSE einfiigen.

Info: Der Listen-Link besteht aus der vollstandigen Adresse der Literaturliste, z.B.:

ein:

Danach wechseln Sie zuriick in den EMIL-Raum und tragen diese Listen-ID in lhren Semesterapparat in ELSE

Link Literaturliste:

https://dev.haw.beluga-core.de/vufind/MyResearch/MyList/123

oK

Optionen:

Nun wird jedes Medium in Ihren Semesterapparat aufgenommen. Je nach Medientyp haben Sie versch.

= Print-Biicher kdnnen entweder als reine Literaturhinweise aufgenommen werden (diese sind sofort
»aktiv‘) oder fur einen physischen Semesterapparat in der Fachbibliothek vor Ort bestellt werden.
Im zweiten Fall wird dieses Buch von den Bibliotheksmitarbeiter*innen bearbeitet und ist dann ,aktiv*,
wenn es im Semesterapparat der Fachbibliothek zur Verfiigung steht.

= E-Books und E-Artikel aus dem Bestand des HIBS sind sofort ,aktiv". Hinweis: Diese E-Medien sind
nur innerhalb des HAW-Netzes bzw. per VPN-Zugang nutzbar.

= Print-Artikel kbnnen im Moment nur als Literaturhinweise eingebunden werden. Ein
Digitalisierungsservice fur Print-Artikel bzw. Auszlige aus Print-Biichern ist in Planung.

9. Bei allen Medien haben Sie die Mdglichkeit, einen Hinweistext fir die Studierenden einzugeben.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Bei Print-Biichern, die in lhrem physischen Semesterapparaten stehen sollen und durch die
Bibliotheksmitarbeiter*innen bearbeitet werden miissen, haben Sie auBerdem die Mdglichkeit, Anmerkungen fiir
die Bibliothek einzutragen.

Finden Sie bei lhrer Suche nicht den gewiinschten Titel, kbnnen Sie einen Erwerbungsvorschlag abgeben
(Button ,Erwerbungsvorschlag fir den Semesterapparat").

Die Reihenfolge der Medien im Semesterapparat kann per drag&drop verandert werden.

E ® ’ Mit dem Icon ,Bearbeiten...” kdnnen Sie die allgemeinen Informationen des Semesterapparates

bearbeiten.

Tragen Sie bitte hier im Feld ,,Bemerkungen fiir die HIBS-Mitarbeiter*in...“ ein, fiir wen dieser
Semesterapparat angelegt wird, z.B. ,,.Semesterapparat fiir Prof. Else Muller*, damit die
Bibliotheksmitarbeiter*innen den Semesterapparat korrekt dem/der Lehrenden zuordnen kdnnen.

An dieser Stelle kénnen dariber hinaus

= weitere allgemeine Informationen bearbeitet werden (z.B. Anderung der Fachbibliothek oder des
Semesters),

= die Ex- und Importfunktion genutzt werden (s. 17.),

= Hinweise fiir die Studierenden und/oder das Bibliothekspersonal eingetragen werden.

Uber das Icon ,Riickgabe” (bei Print-Biichern, die sich im physischen Semesterapparat befinden)

bzw. ,Deaktivieren“ (bei E-Books und Literaturhinweisen)

kdnnen Sie einzelne Titel aus ELSE entfernen (lassen).
Bei Print-Biichern wird dartiber hinaus der jeweils aktuelle Bearbeitungszustand des Mediums angezeigt:

= neu bestellt (von Ihnen neu in Thren Semesterapparat aufgenommen)

= wird bearbeitet(von der zustédndigen HIBS Mitarbeiterin)

= ist aktiv (fur die Studierenden in der ELSE-Liste sichtbar)

= wird entfernt(wurde von Ihnen zuriickgegeben oder die Ausleihfrist ist abgelaufen)
= inaktiv(fur die Studierenden in der ELSE-Liste nicht sichtbar)

Die Print-Bucher im physischen Semesterapparat werden fir das aktuelle Semester dort vorgehalten und
danach wieder in den normalen Bibliotheksbestand einsortiert.

E ® ’ Falls Sie den Inhalt einer ELSE-Liste auch fur das folgende Semester verwenden wollen, nutzen Sie die

Exportfunktion beim aktuellen SA und fugen Sie den Inhalt Gber ,Importieren“ in den neuen Semesterapparat ein
(Funktion ,Export* / ,Import“ bei ,Bearbeiten der allgemeinen Infos des Semesterapparates”).

Stand: Januar 2021



