Einrichtung einer Weiterleitungsregel vom zentralen
HAW-Mailer auf ein externes Postfach

Ergebnis nach Ausfiihrung dieser Anleitung:

Jede im HAW-Mailer-Postfach eingehende Mail wird zusétzlich an ein beliebiges externes Postfach
weitergeleitet. Die eingehenden Mails bleiben jedoch auch im HAW-Mailer-Postfach. Um ein ,,Uberlaufen“
zu vermeiden, sollte das HAW-Mailer-Postfach daher regelmaRig ,,aufgeraumt* werden

(z.B. endgiiltiges Loschen alter Mails iiber Outlook Web Access)! Nur iiber Internet Explorer moglich!

1. Uber die HAW-Hamburg.de Seite und Outlook Web Access verbinden

= hitp:/ /v haw-hamburg.de/or 2 ~ 2 ¢ X || "= Online-Services: HAW-Mailer %

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Il Online Services

| HAW-Mailer - pim
FAQ's Online-Services > HAW-Mailer
(| Namensanderungen
| HELIOS Campus Onlne HAW-Mailer - das zentrale Mailsystem der HAW Hamburg
| stisys
E-Learning / emil Auf den folgenden Informationsseiten zum HAW-Mailer finden Sie Fragen und Antworien sowie
WLAN-Zugang Konfigur i fur die wichti Mailclients
VPN - Virtual Private Network
Digitale Zertifikate I 3 Zugang zum HAW-Mailer / Qutlook Web Access
Beschaftigiendatenbank ERIES OUROR s s
g [ Zum Login bitte hier klicken!
web:forte
| SOPHOS - AntiVirus Programm Das personliche Startkennwort muss beim ersten Login geandert werden.

| Aligemeine Datenschuizhinweise
| Kontakt & Support

Passwort Komplexitét

Bitte benutzen Sie Kleinbuchstaben, Grofbuchstaben und Ziffern (keine Sonderzeichen und keine
Umlaute, da diese in verschiedenen Systemen zu Problemen fihren). Die Qualitat eines Passwortes
ergibt sich im wesentlichen aus der Lange (mindestens &, maximal 20 Zeichen) und der nicht
nachvellziehbaren Zusammensetzung. (Tipp: Merksatz ausdenken und dann die Anfangsbuchstaben als
Passwort wahlenl)

Die Passwort-Gu fur Ber orter betragt 180 Tage!

Gut zu wissen..

Beim OWA Login mit der Option "privater Zugang” gibt es einen i 1 Verbindur 1
I nach 8 Stunden, bei der Option "offentlichen Zugang” nach 10 Minuten.

2. Benutzername und Kennwort eingeben und Anmelden anklicken

8 -

a

fir= B - oo G B -

Zentraler Mailer der HAW Hamburg

Vv Ferle S rmgrmmasedte e sumtes bl Fmmtarsy
g Bhwversity of Ao Scmences

Frerticher nder gemsrrm gemd s Comyuier
B Privater Comoutac

W ook Wb foenss Liht veswerden

B beh michen mam kareuwses nackh dee Samald i sndern

foritzerare (L0
conmmon [T

B change vertnden
aenet

& Intarmet | Guschitatar Wodus: Bktiv e v



3. Oben rechts Optionen anwahlen.

|2 Vomame Nachname - Outlook Web Access - Windows Internet Explorer provided by Computacenter

E-Mail 4 | Posteingang (1 Elements) @ Hife:

= 3 vorname Nachname Gives ~ | [H- 1B X &®-
] Aufgaben
(LA Entwiirfe Pasteingang durchsuchen Py
|2 Gelgschte Elemente (
[=4 Gesendete Elemente
[FEL T Es gibt keine Elsments, die in dieser Ansicht angezsigt werden
2 Kalender KGnneeis
Konkakbe
|1 Hotizen
[ Postausgang
[ Posteingang
[ RS5-Feeds
& [ Synchronisierungsprobler
(3 Suchordner

G Artworter | (58 Allen antworten | (), Weiterleiten

Anardnen nach: Datum - Neunach alt =

E-Mail
Kalender
Kontakte
=

/] aufgaben

9 Offentliche Ordner Elementeld | vonObis0

hitpsiffhaw-ailer.haw-harmburg. de/ WA @ Intermet | Geschitzter Modus: Aktiv H00% -

4. Aufderlinken Seite Regeln anwahlen

/75 Vomame Nachname - Outlook Web Access - Windows Interaet Explorer provided by Computacenter
£ -

. »
Seite v () Extras ~

Outlook web Access Abmelden
Optionen & Speichern @ Hife
Landereinstellungen C
Nachrichtenoptionen
Machrichten A R
Anzahl der pro Seite anzuzeigenden Elemente: 50 |

Mach dem Werschieben nder Laschen eines Elements:  Machstes Element dffnen

Sbasgrheits-Assistent Einen Sound wiedergeben, wenn neus Elements eintreffen

Fegeln Benachrichtigung anzeigen, wenn neue E-Mail-Elemente eintreffen

Benachrichtigung anzsigen, wenn neus Yoicemailslemente singshen

Man-sicherheit
e Benachrichtigung anzeigen, wenn neus Fazelemente eingshen
Junk-E-Mail 3
ket &y E-Mail-Signatur

#llgemeine Einstellungen
Geltschte Elemente i v
Infon
[] Signatur automatisch in ausgehende Machrichten einschiiefien
=] E-Mail Nachrichtenformat
[ kalender
Werfassen im Nachrichtenformat:
85| Kontakte HTML
0 Mur Text
/] Aufgaben 2
- Schriftart fir Machrichten auswahlen: 10PNkt Tahoma
59 dffentliche Ordner -

Fertig € Unbekannte Zone (Gemischt) | Geschitzter Madus: Aktiv A% v



5. Neue Regel auswahlen

/5 Vorname Nachname - Outlook Web Access - Windows Internet Explorer provided by Computacenter
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Access

Optionen @ Hife

Landereinstellungen
Machrichten
Rechtschreibung £ Heue Regel Regel andern... | ¥ Loschen

Kalenderoptionen REgeT T der angezeigten Reiherfolge angewen

Aktionen

Abweserheits-Assistent
Fegeln

E-Mail-Sicherheit
Junk-E-Mail

Kennwart &ndern
allgemeine Einstellungsn

Gelschte Elemente

Infin

Kontakte

=
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§ iiffentliche Ordner
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6. Eine neue Regel fir eingehende Nachrichten erstellen auswahlen

/7= Vorname Nachname - Outlook Web Access - Windows Internet Explorer provided by Computacenter

Optionen # Speichern

@ HifFe

Landereinstellungen

~
B

Nachrichten ; Regeln

Rechtschreibung B o Naewten.. | % Leaden

Kalenderoptionen

L3 Machrichtzn von sifyem bestimmten Absender in inen Ordner verschisben Aldionen

Abweserheits-Assistert
L2 Machrichten mit bestimmten Warterr im Betreff in inen Ordner verschishen
Regeln

L3 An eine werteilerlistd gesendete Machrichten in einen Ordner verschisben

E-Mail-Sicherheit

X Machrichten lsschen, dis bestimmts Werker im Batraff enthalken

Junk-E-Mail
Kennwort andern | Eine neue Regel fiir eingshende Nachrichten erstellen
Allgemeine Einsteliungen

Gelischte Elemente

Info

E-Mail
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7. Deaktivierte Nachrichten loschen bitte bestatigen.

/5 Vorname Nachname - Outlook Web Access - Windows Internet Explorer provided by Computacenter

tions&iopturl=Messaging

(@ Hire

Optionen o speichern

Landersinstellungen

E} Regeln

Machrichten
Rechtschraibung [ Meus Regel ~ Regel ndern.. Léschen
Kalenderoptionen Regel (in der angazeigts ot Aktionen
Abweserheits-Assistent Kompatibilitat mit Outlook. x
Regeln
Bevor Sie Regeln mithilFe won Outlook Web Access erstellen, andern ader lschen kinnen, milssen
E-Mail-Sicherhait Sie alle Regeln Iaschen, die Sie zuvor wahrend der verwendung von Micrasoft Office Outlook
deakkiviert haben. Um salche Regeln 2u ltschen, Kicken Sie auf "Deaktivierte Regeln ldschen”,
JunkeE-Mal Wenn Sie auf "Abbrechen" Kicken, konnen Sie in Dutlock Web Access keine Regeln vermenden.
K Damit ein Konflikt 2wischen Thren Regeln in Gutlook Web Access und in Cutlook vermieden wird,
sollten Sie keine Regein in Outiook Web Access erstellen oder &ndern und den Regel-Assistenten in
ki e Outlook gleichzeitig &Ffnen
Gelschie Elemente Diese Machricht in Zukunft nicht mehr anzeigen
Info
Dealtivierte Regeln [oschen #bbrechen
4 E-mail
Bl calender
Kontakte
o
/] Aufgaben
9 ffentliche Ordner
@ Unbekannte Zone (Gemischt) | Geschirtzter Modus: Aktiv A% v

Fertin

8. Weiterleiten oder umleiten auswahlen, dann kann der Haken bei ,Die Nachricht an Person oder
Verteilerlisten weiterleiten* ausgewahlt werden

@ Meue Regel - Windows Internet Explorer provided by Computacenter =Gl

|E, https:fhave-rnailerhaw-harmburg, de OV Fae=Dialog&t=Rule Atmp=1 - g |

Regelbeschreibung Erhalt einer Machricht

Wenn mein Mame wie Folak lauket. ..

“enn die Machricht gesendet oder empfangen wur
‘wenn die Machricht bestimmbe \Warter enthalt. .
‘wenn die Machricht markiert ist mit. .

‘wenn die Machricht. ..

Wenn die Machrichtengribe ader der Datumsbereic
Diese Reagel nach Erhalt der Machricht anwenden &
weiterleiten an Personen oder Yerteilerlisten Gehen 5ie folgendermalien vor:

Die Machricht an Personen oder Yerteilerlistan weiterlaiten

[0 pie Machricht an Personen oder Yerteiletlisten umnleiten

[] DieMachricht als Anlage an Personen ader Verteilerlisten weikerlziten

Mame: Speichern | |P.I:ubrechen

Fertig € Internet | Geschittzter Modus: Sktiv HA00% v




9. Unten im Feld Ana die Zieladresse (Mailadresse des externen Postfachs) eingeben, z.B.
Vomame.Nachname@fh.hamburg.de und mit OK bestatigen (z.B. auch mdoglich:
Max.Mustermann@gmx.de u.a.)

ressbuch -- Webseiten:

& | httpsif/haw-mailer.haw-hamburg.de/ 0448 Tae=Dialogfit=AddressBook &a=PickTo - g A
Adressbuch ERR-—] L= @) Hilfe
[l Default Global Address List £ —Peper Anna I

i L} All Rooms Anordren nach: Mame Az - Kontakt flias Anna,--Peper
- Peper Anna o E-Mail Anna.--Peper@haw-hamburg. de

Andere Adresslisten anzeigen ¥

Anna.—-Peper@haw-hamburg,de

Organisation ¥
- Zumbeti Murije

Murije, Zumberi@haw-hamburg.de i .
W Kontakte Verfugbarkeit Fr 28.12.2007 ~ | [¥]Mur Arbeitsstunden anzeic
Aasif Mostafa
| Anzeigen: Mostafa, Aasif@haw-hamburg, de Erﬁegggiﬂhjha'zqg?m 11:00 12:00 1300 1400 1S
08:00 0900 10:00 11:00 12:00 1500 1400
| @ Alle Aassal Saumia H

() Persanen Soumia, Aassal@haw-hamburg.de o

@ Yerteilerlisten - 12
Finar, Aba@haw-hamburg, de
83 Kontakte Abadi Hossein
Meuen Ordner erstellen Hossein. Abadi@haw-hamburg, de
Abawary Jakob Diga
JakobDiga, Abawary@haw-hamburg, de
Abbad Moulay Rachid
MoulayRachid, Abbad@haw-hamburg, de
Abbas Shirin
Shirin. Abbas@haw-hamburg de
Ahda fhdalhalien

Elemente 1 bis 501 044 b bl

=

MachrichtenempFanger:

An = ‘ Vorname Machname@Fh, hamburg,de| 4

‘? oK il Abbrechen |

https:/fhaw-mailer.hawi-hamburg, de/OWAA Tae=Dialogétt=~ddressBook&a=PickTo €D Internet | Geschitzter Madus: &ktiv 5

10. Die neue Regel unten rechts mit Speichern bestatigen

= =S = . 5]

& Meue Regel - Windows Internet Explorer provided by Computacenter @ﬂlﬁ

| £ httpsi/fhaw-mailer.haw-hamburg,de/0WATae=Dialog&tt=Rule &ttmp=1# - % |
Regelbeschreibung Erhalt einer Machricht

‘Wenn mein Marme wie Folak lauket, .

Wenn die Machricht gesendet oder empfangen wun
‘“Wenn die Nachricht bestimmte Worter enthalk, .
‘wenn die Machricht markiert ist mit. ..

‘wenn die Machricht, ..

Wenn die Machricht fifie oder der Datumsberei
Diese Regel nach Erhalt der Machricht anwendean R ISR A R R

weiterleiten an Yorname. Machname@h. hamburg.de Gehen Sie folgendermalien vor:

* Weiterleiten oder umleiten, ..
Verschieben, kopieren oder ldschen.. .
Andere aktionen ausfihren...

Ausnahmen ¥

Marme: Yorname. Nachname@rh, hamburg, de | Abbrechen

€ Internet | Geschitzter Madus: Aktiv F100% v



mailto:Vorname.Nachname@fh.hamburg.de
mailto:Max.Mustermann@gmx.de

11. Warnung bestatigen

- 7
Windows Internet Explorer e ﬁ

Diese Regel wird auf alle Machrichten angewendet, die Sie empfangen,
W Ist dies richtig?

| (]9 | ’ Abhrechen

12. Die Regel erscheint jetzt unter Regeln und kénnte dort auch geandert werden.

/2 Vorname Nachname - Outlook Web Access - Windows Intemet Explorer provided by Computacenter
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Lndsreinstslungen .
&
Machrichten |7 Regeln

Rechtschreibung [ MeusRegsl ~  Regsl Sndern... | 4 Léschen

gewendst) Aklionen

Kalenderoptionen Regel (in der angezeigten Reihenfolge

Abwesenheits-Assistent Worname. Nachname@Fh. hamburg.de
Regeln

E-Mail-Sicherheit

Junk-E-Mal

kennwart andern

Allgemeine Einstelungen

Geltschbe Elemente

Info

[ E-Mai
4 akender
| Kontakte
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] nufgaben

£9 Offentliche Ordner

& Unbekannte Zone (Germischt) | Geschiitzter Modus: Aktiv 0% -

Fertig.





