
Einrichtung einer Weiterleitungsregel vom zentralen 
HAW-Mailer auf ein externes Postfach 
 
Ergebnis nach Ausführung dieser Anleitung: 
Jede im HAW-Mailer-Postfach eingehende Mail wird zusätzlich an ein beliebiges externes Postfach 
weitergeleitet. Die eingehenden Mails bleiben jedoch auch im HAW-Mailer-Postfach. Um ein „Überlaufen“ 
zu vermeiden, sollte das HAW-Mailer-Postfach daher regelmäßig „aufgeräumt“ werden  
(z.B. endgültiges Löschen alter Mails über Outlook Web Access)!  Nur über Internet Explorer möglich! 

 
 1. Über die HAW-Hamburg.de Seite und Outlook Web Access verbinden 

 

 
 

2. Benutzername und Kennwort eingeben und Anmelden anklicken 
  



 
3. Oben rechts Optionen anwählen.  

 

 
 

4. Auf der linken Seite Regeln anwählen 
 

 
 
 
 
 
 



5. Neue Regel auswählen 
 

 
 
 

6. Eine neue Regel für eingehende Nachrichten erstellen auswählen 
 

 
 
 
 
 
 



7. Deaktivierte Nachrichten löschen bitte bestätigen.  
 

 
 

8. Weiterleiten oder umleiten auswählen, dann kann der Haken bei „Die Nachricht an Person oder 
Verteilerlisten weiterleiten“ ausgewählt werden 

 

 
 
 
 
 
 
 



9. Unten im Feld Anà die Zieladresse (Mailadresse des externen Postfachs) eingeben, z.B. 
Vorname.Nachname@fh.hamburg.de und mit OK bestätigen (z.B. auch möglich: 
Max.Mustermann@gmx.de u.ä.) 
 

 
 

10. Die neue Regel unten rechts mit Speichern bestätigen 
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11. Warnung bestätigen 

 

 
 

12. Die Regel erscheint jetzt unter Regeln und könnte dort auch geändert werden. 
 

 
 
Fertig. 
 




