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Anhang A: Ablaufplan für Abschlussarbeiten 

  

Randbedingungen festle-

gen und Hintergrundinfor-

mationen über das Thema 

sammeln 

 

 Art der Arbeit: - konstruktiv oder  

  - theoretisch und/oder  

  - experimentell 

 Durchführung an HAW oder extern? Extern – 

Geheimhaltungsvereinbarung erforderlich? 

 Betreuender Professor (1. Prüfer) 

 Thema auswählen 

 ggf. Kostenübernahme klären 

 Partnerarbeit? 

 Grober Terminplan 

 

Inhalt & Umfang der Ab-

schlussarbeit mit Betreu-

er(n) festlegen 

Aufgabenstellung & ge-

nauen Terminplan formu-

lieren (Sicherheiten ein-

planen!!!) 

Aufgabenstellung: 

- Deckblatt  

- Terminplan (Ablaufdi-

agramm)  

- Erläuterung der ein-

zelnen Aufgabenteile 

 

 

Spätesten Abgabetermin 

festlegen & Abschlussar-

beit über StISys anmelden 

Anmeldebogen für die 

Abschlussarbeit: 

- im StISys ausfüllen, 

- vom 1. Prüfer  

  unterschreiben lassen 

Vorbereitung der  

Abschlussarbeit 

Verfügbarkeit der benötig-

ten Ressourcen sicherstel-

len 

 Daten (z.B. Vorgabewerte, Anschluss-

maße, Versuchsparameter, Normen …) 

 Material (Muster, Prototypen, Proben) 

 Arbeitsplatz (Labor, Werkstatt…) 

 Geräte (Rechner, Versuchsaufbau,     

Datenerfassungssysteme…) 

 Ansprechpartner  

Geheimhaltung 

der Arbeit? 

ja 

nein 

Geheimhaltungsver-

einbarung wird vom 

Firmenbetreuer, Präsi-

denten der HAW und 

1. Prüfer unterzeichnet 

Geheimhaltungsver-

einbarung (nicht öffent-

lich) 

2. Prüfer extern? 
ja 

nein 

Antrag im StISys aus-

füllen 

Bestellung eines exter-

nen Zweitprüfers 

Bearbeitung der Aufgaben-

stellung 

 

Bearbeitungsdauer: 

Bachelor:  3 Monate 

Master:  6 Monate 

Rücksprache mit dem Erstprüfer (bzgl. der Wahl) 
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Stand der Technik ermit-

teln (z.B. Literaturrecher-

che) 

Abgabetermin 

erreichbar? 

Formlose (private) Auf-

zeichnungen (mit Quellen-

angaben) als Grundlage für 

die schriftliche Arbeit 

ja 

nein 

In Abstimmung mit 1. 

Prüfer rechtzeitig Frist-

verlängerung aus wich-

tigem Grund beantra-

gen 

Antrag (downloaden) und 

im FSB einreichen. Prü-

fungsausschuss genehmigt 

Fristverlängerung nur aus 

sehr wichtigem Grund 

(Nachweise  

erforderlich!)  

Aufgabe bearbeiten, dabei 

regelmäßige Rücksprache 

mit Betreuer(n) –

spätestens alle 4 Wochen 

mit 1. Prüfer 

 

 

Arbeit abschließen und 

schriftliche Ausarbeitung 

entsprechend den Vorga-

ben anfertigen 

 

 

Bearbeitung der Aufgaben-

stellung 

ja 

nein 

Rechtzeitig als Päckchen 

aufgeben & ans FSB sen-

den (Poststempel muss 

sichtbar sein!) 

  

Präsentation der 

Abschlussarbeit 

Schriftlicher Bericht (mit 

Datensatz/ Zeichnungen 

im Anhang)  

- 2-fach kopiert u. geleimt 

(transp. Deckel) + als 

PDF auf CD 

- 2 ausgedruckte Ver-

öffentlichungs- 

hinweise 

„öffentliches“ Kurzreferat 

(Abstract) auf Extrablatt & 

auf CD 

Kurzreferat anfertigen 

 

Abschluss- 

arbeit & Kurz- 

referat persönlich 

in FSB abgeben? 

Zusätzlich 

Posterpräsentation 

auf dem Datenträger 

speichern (Master) 
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Aushang mind. 5 Tage 

vorher am schwarzen 

Brett (Ankündigung 

im Format DIN A4) 

 

Präsentation vorbereiten  
Präsentationsmaterial 

(Folien oder Präsenta-

tionsdatei,  Handzettel, 

Muster…) 

Termin mit Betreuern 

vereinbaren 

 

 

Präsentation öffentlich 

ankündigen 

 

 

  

Präsentation der 

Abschlussarbeit 

 

Eventuell externe Gäste 

extra einladen 

 

 

Benachrichtigung  

ZEUGNISABHOLUNG! 

Raum reservieren  

(im MSZ oder in der Ge-

schäftsstelle von F+F) 

 

Hilfsmittel organisieren 

(z.B. Laptop & Beamer 

vom MSZ)  

 

Präsentation üben!!!!! 

 

 

20-minütige Präsentation 

durchführen 

(wie im Seminar „PPA“) 

 

 Alle Studien- &  

Prüfungsleistungen 

erbracht? 

ja 

nein Restliche Prüfungen 

ablegen 

 

 

Zeugnis beantragen (An-

trag downloaden oder im 

FSB erhältlich) 

 
 


